
Horario de vigilantes de seguridad

Horario en blanco: cobertura prevista, no prueba de asistencia ni de horas trabajadas.

Semana del

Fecha Centro/Puesto Vigilante Inicio Fin Relevo/Sustitución Notas

Total de horas previstas (corrija antes las filas señaladas)

Relevo: cierre el tramo saliente al entregar el puesto y añada el entrante. No conserve el turno completo sustituido.

Use fechas y horas locales en formato de 24 horas. Una fila por tramo; una hora final anterior indica el día siguiente. Corrija las 
horas iguales.

Horas 
previstas

Las celdas grises calculan en Excel; el PDF se rellena a mano. Sin descuentos de pausas, control de solapamientos, nómina ni ajuste por 
cambio de hora.



Horario de vigilantes de seguridad

Harbor Point Offices: ejemplo ficticio. Todos los nombres y asignaciones son inventados.

Semana del 2026-01-12

Fecha Centro/Puesto Vigilante Inicio Fin Relevo/Sustitución Notas

2026-01-12 08:00 16:00 8.00 Sin relevo previsto Cobertura diurna

2026-01-12 22:00 06:00 8.00 Sin relevo previsto

2026-01-13 08:00 12:00 4.00 Solo primer tramo

2026-01-13 12:00 16:00 4.00 Solo segundo tramo

Total de horas previstas (corrija antes las filas señaladas) 24.00

Relevo: cierre el tramo saliente al entregar el puesto y añada el entrante. No conserve el turno completo sustituido.

Use fechas y horas locales en formato de 24 horas. Una fila por tramo; una hora final anterior indica el día siguiente. Corrija las 
horas iguales.

Horas 
previstas

Harbor Point / 
Recepción

Vigilante 
ficticio A

Harbor Point / 
Exterior

Vigilante 
ficticio B

Finaliza el 13 de 
enero

Harbor Point / 
Recepción

Vigilante 
ficticio A

Relevado por C a las 
12:00

Harbor Point / 
Recepción

Vigilante 
ficticio C

Sustituye a A desde las 
12:00

Las celdas grises calculan en Excel; el PDF se rellena a mano. Sin descuentos de pausas, control de solapamientos, nómina ni ajuste por 
cambio de hora.
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