
График смен охранников

Пустой график: плановое дежурство, а не подтверждение явки или отработанных часов.

Неделя с

Дата Объект/Пост Охранник Начало Конец Смена/Замена Примечания

Плановые часы всего (сначала исправьте отмеченные строки)

Замена: завершите отрезок уходящего сотрудника при передаче поста и добавьте новый. Не сохраняйте заменённую полную смену.

Местные даты и время в 24-часовом формате. Строка на каждый отрезок; более раннее окончание означает следующий 
день. Исправьте одинаковое время.

Плановые 
часы

Серые ячейки считают в Excel; PDF заполняется от руки. Нет вычета перерывов, проверки пересечений, расчёта зарплаты или поправки 
на перевод часов.



График смен охранников

Harbor Point Offices — вымышленный пример. Все имена и назначения придуманы.

Неделя с 2026-01-12

Дата Объект/Пост Охранник Начало Конец Смена/Замена Примечания

2026-01-12 08:00 16:00 8.00 Дневное дежурство

2026-01-12 22:00 06:00 8.00 Конец 13 января

2026-01-13 08:00 12:00 4.00

2026-01-13 12:00 16:00 4.00 Заменяет А с 12:00

Плановые часы всего (сначала исправьте отмеченные строки) 24.00

Замена: завершите отрезок уходящего сотрудника при передаче поста и добавьте новый. Не сохраняйте заменённую полную смену.

Местные даты и время в 24-часовом формате. Строка на каждый отрезок; более раннее окончание означает следующий 
день. Исправьте одинаковое время.

Плановые 
часы

Harbor Point / 
Приёмная

Пример: 
охранник А

Замена не 
запланирована

Harbor Point / 
Территория

Пример: 
охранник Б

Замена не 
запланирована

Harbor Point / 
Приёмная

Пример: 
охранник А

Смена охранником В в 
12:00

Только первый 
отрезок

Harbor Point / 
Приёмная

Пример: 
охранник В

Только второй 
отрезок

Серые ячейки считают в Excel; PDF заполняется от руки. Нет вычета перерывов, проверки пересечений, расчёта зарплаты или поправки 
на перевод часов.
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